INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORM;\To
“"REQUERIMIENTOS PARA EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2018" (ANEXO 2)

La Comision de Presupuesto y Cuenta Publica, con el proposito de facilitar y agilizar el llenado del Anexo 2, ha creado un formato
interactivo el cual esta disponible para su consulta y descarga en el micro sitio de la Comision:
http:/ /www.diputados.gob.mx/comision_presupuesto

El presente documento explica de forma precisa el funcionamiento del formato interactivo que permite requisitar de forma facil el
formato “Requerimientos para el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2018”:

Pantalla principal de la aplicacion

Nota: Para el correcto funcionamiento del formato
interactivo debera de habilitar “Las macros”, en caso de
gue se abra la advertencia de seguridad “Las macros se han
deshabilitado”,

@ Advertencia de seguridad Las macros se han deshabilitado. Optiones..,

CAMARA DE DIPUTADOS
LXII LEGISLATURA

Esto en la parte superior izquierda de la pantalla, dandole
un clic en opciones se abrira la siguiente ventana:

COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA

PPEF 2018
CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2

ALTA DEPROYECTOS ‘ CONSULTAR Y/O ELIMINAR PROYECTOS IMPRIMIR FORMATO (ANEXO 2)

SALIR ‘ GUARDAR INFORMACION EN USB UNICAMENTE

Opcione de egundad de Micrasoft Ofce 16 ]

l} Alerta de seguridad - Macro

Maero.
Lot maros e Han hasitad, Las macros pueden consenes v
eaguriiad, Mo habbte este conterid & meros Que confie &1 8.

Seleccione habilitar este contenido y seguido de un clic en
aceptar, lo que activara las macros, es importante que

ALTAS DE PROYECTOS

Para ingresar un proyecto de clic en el boton

siguiente ventana:

estén habilitadas para un funcionamiento correcto del
archivo de Excel.

(clic con el botén de lado izquierdo del mouse). Se abrira la
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COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA
PPEF 2018
CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2
NUMERO DE PROYECTO 1 SECTOR [ | _|
ENTIDAD FEDERATIVA ‘ J MUNICIPIO | J
EJECUTOR DEL PROYECTO ‘ - |
PROYECTO SOLICITADO ‘
CLAVE DE CARTERA DE LA SHCP I = NIVEL DE PRIORIZACION ‘ =
ESTUDIOS ‘
PROYECTO EJECUTIVO (SINO) - FACTIBILIDAD (SUNO) | ANALISIS (SUNO) i
MONTO DEL PROYECTO (PESOS)
INVERSION FEDERAL SOLICITADA PARA 2018 |
) . SALIR SIN GUARDAR
INVERSION ESTATAL 2018 |
INVERSION MUNICIPAL 2018 | *
OTRAS INVERSIONES | * GUARDAR INFORMACION ‘
SUMA DEL COSTO TOTAL |
* EN CASO DE CONTAR CON LA INFORMACION

A continuacion se explica cada uno de los conceptos:

NUMERO DE PROYECTO. Indica el numero de proyecto que se esta capturando, aparece de forma automatica en numeracion
progresiva.

NUMERO DE PROYECTO 1

Pagina 2 de 16



SECTOR. De acuerdo a la naturaleza del proyecto, se debera seleccionar el sector:

>

YV VY

VVVVVVVVY VYVYYVY

AGRICULTURA Y SISTEMAS DE
RIEGO

AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO
ASUNTOS FRONTERA NORTE
ASUNTOS FRONTERA SUR-
SURESTE

ASUNTOS INDIGENAS
ASUNTOS MIGRATORIOS
ATENCION A GRUPOS
VULNERABLES

CAMBIO CLIMATICO

CIENCIA Y TECNOLOGIA
COMPETITIVIDAD
COMUNICACIONES

CULTURA Y CINEMATOGRAFIA
DEFENSA NACIONAL
DEPORTE

DERECHOS DE LA NINEZ
DERECHOS HUMANOS

YVVVVYVYY

YV V VY

Y VY

VVVVYVYYY

DESARROLLO METROPOLITANO
DESARROLLO MUNICIPAL
DESARROLLO RURAL
DESARROLLO SOCIAL
DESARROLLO URBANO Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DISTRITO FEDERAL
ECONOMIA

EDUCACION PUBLICA Y
SERVICIOS EDUCATIVOS
ENERGIA

FOMENTO COOPERATIVO Y
ECONOMIA SOCIAL
GANADERIA

IGUALDAD DE GENERO
INFRAESTRUCTURA

JUSTICIA

JUVENTUD

MARINA

VVVVVVVVVVYVY Y

YV VYV

MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS
NATURALES

PESCA

PROTECCION CIVIL

RADIO Y TELEVISION
RECURSOS HIDRAULICOS
REFORMA AGRARIA
RELACIONES EXTERIORES
SALUD

SEGURIDAD PUBLICA
SEGURIDAD SOCIAL

TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
TRANSPARENCIA Y
ANTICORRUPCION
TRANSPORTES

TURISMO

VIGILANCIA DE LA AUDITORIA
SUPERIOR DE LA FEDERACION
VIVIENDA

Ejemplo: La construccion de una carretera corresponde al sector de Infraestructura, se podra seleccionar el sector dando clic en
flecha que despliega el subment, que contiene los sectores antes en listados.

SECTOR ‘ J

SECTOR ‘ |

FOMENTO COOPERATIVO Y ECONOMIA SOCIAL
GANADERIA
IGUALDAD DE GENERO
JUSTICIA
JUVENTUD
MARINA
MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

[

Quedando de la siguiente manera.

SECTOR ‘ INFRAESTRUCTURA

ENTIDAD FEDERATIVA. Seleccione el nombre de la entidad federativa donde se llevara a cabo el Programa o proyecto solicitado.
Es conveniente senalar que el formato interactivo cuenta con el “Catalogo de Claves de Entidades Federativas, Municipios y
Localidades del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI)”.
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Se podra seleccionar dando clic en la parte derecha de la celda donde se encuentra la flecha que abrira el submenu. En el caso de
tratarse de un programa que se desarrollara en todo el pais debera seleccionar “COBERTURA NACIONAL”.
Quedando de la siguiente manera:

ENTIDAD FEDERATIVA - ENTIDAD FEDERATIVA ‘ | j ]
ENTIDAD FEDERATIVA | CIUDAD DE MEXICO J

BAJA CALIFORNIA SUR 2
CAMPECHE J
COAHUILA DE ZARAGQZA
COLIMA

| CHIAPAS
CHIHUAHUA

CIUDAD DE MEXICO
DURANGO . .

MUNICIPIO. Seleccione el nombre del municipio o en su caso, la demarcacion territorial donde se llevara a cabo el programa o
proyecto solicitado. Para seleccionarlo debera dar clic en la flecha que despliega el submenu y aparecera el listado de municipios
de la Entidad Federativa seleccionada con anterioridad de acuerdo al “Catalogo de Claves de Entidades Federativas, Municipios y
Localidades del INEGI”. En caso de tratarse de un programa que se desarrollara en todo el estado, debera seleccionar “COBERTURA

ESTATAL”.

Nota: No podra seleccionar el municipio, o en su caso la demarcacion territorial, si no ha seleccionado la Entidad Federativa.

Quedando de la siguiente manera.

MUNICIPIO ‘ j MUNICIPIO j

IZTAPALAPA S MUNICIPIO | TLALPAN j
LA MAGDALENA CONTRERAS
MIGUEL HIDALGO

MILPA ALTA

TLAHUAC

VENUSTIANO CARRANZA
XOCHIMILCO =

EJECUTOR DEL PROYECTO. Seleccione quien es el que ejecutara el proyecto, se podra seleccionar dando clic en la parte derecha
de la celda donde se encuentra la flecha que abrira el submenu.

EJECUTOR DEL PROYECTO J EJECUTOR DEL PROYECTO | =

ESTATAL
MUNICIPAL

EJECUTOR DEL PROYECTO ESTATAL j

PROYECTO SOLICITADO. En este espacio escriba el nombre del proyecto solicitado.
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PROYECTO SOLICITADO ‘

CLAVE DE CARTERA DE LA SHCP. Escriba unicamente en caso de contar con la clave de cartera que otorga la Secretaria de
Hacienda y Crédito Puablico (SHCP).

CLAVE DE CARTERA DE LA SHCP

La clave de cartera es asignada por la SHCP a la dependencia o entidad federativa para los proyectos de inversion que cumplen
con los requisitos establecidos, dicha clave sirve para identificar un proyecto a lo largo de su desarrollo.

NIVEL DE PRIORIZACION. El promovente definira el nivel de priorizacion de acuerdo a lo que despliega el submenu, dando un
clic en la flecha.

NIVEL DE PRIORIZACION . NIVEL DE PRIORIZACION

Quedando de la siguiente manera.

-

MUY ALTA — NIVEL DE PRIORIZACION | NORMAL j
ALTA

ESTUDIOS. De ser aprobado el proyecto de inversion, éstos seran requeridos por la dependencia o entidad federativa
correspondiente. Sefiale si cuenta con los estudios.

ESTUDIOS

PROYECTO EJECUTIVO (SINO) - FACTIBILIDAD (SI/NO) - ANALISIS (SUNO) -

PROYECTO EJECUTIVO: Establece si el proyecto propuesto cuenta con este tipo de estudio. Se podra seleccionar dandole un clic
en la parte derecha de la celda donde se encuentra la flecha que abre al submenu (Unicamente acepta SI o NO segun sea el caso).

FACTIBILIDADES: Se debera senalar si el proyecto cuenta o esta en proceso de obtener las factibilidades legales (permisos

federales, estatales y/o municipales) y/o ambientales (estudios de impacto ambiental) correspondientes. Se podra seleccionar
dando un clic en la parte derecha de la celda donde se encuentra la flecha este abrira un submendu.
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TIPO DE ANALISIS: En este espacio se debera sefialar si existe algin estudio técnico propio, o bien, si ya existe el estudio técnico
requerido por la SHCP de acuerdo a las especificaciones senaladas en:

» Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, articulo 34, fracciones II y III.

» Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, articulos 42 al 53.

» 'Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y proyectos de
inversion" disponible en la pagina de Internet de la SHCP.

MONTO DEL PROYECTO.

INVERSION FEDERAL SOLICITADA PARA 2018: Especificar MONTO DEL PROYECTO (PESOS)
el monto requerido para el ejercicio presupuestal de 2018.

INVERSION FEDERAL SOLICITADA PARA 2018

INVERSION ESTATAL Y/O MUNICIPAL 2018: Establecer el ]
monto en el caso en que existiera aportacion por parte de la  INVERSION ESTATAL 2018 i
entidad federativa y/o el municipio.

INVERSION MUNICIPAL 2018 &
OTRAS INVERSIONES: Establecer el monto en caso de existir
aportaciones de privados y/o créditos. OTRAS INVERSIONES *

automatica.

Nota: Todos los montos solicitados deberdn capturarse en pesos. Unicamente acepta valores numéricos.

Al terminar la captura se activara el boton de GUARDAR INFORMACION GUARDAR INFORMAGION

En caso de que el botén este desactivado, indicara que falta por llenar un campo o campos
obligatorios, y no permitira guardar la informacion.
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Ya que se encuentre requisitado de forma correcta el formato, al darle un clic al botén de GUARDAR INFORMACION, se abrira

una ventana que preguntara si desea guardar los datos, al darle clic en el boton NO, cerrara la ventana y regresara a la ventana
de captura por si desea realizar algiin cambio.

I_\ GUARDAR DATOS?

si | No
I

Al dar clic en el boton 8i, guardara la informacion y se abrira una nueva ventana la cual preguntara ¢DESEA REALIZAR LA
CAPTURA DE OTRO PROYECTO?

I_\ DESEA REALIZAR LA CAPTURA DE OTRO PROYECTO?T

Mo |

-]

Al darle clic en el botéon Si, guardara la informacioén y

Al darle en clic en el boton No se cerrara esta ventana y
abrira nuevamente la ventana de captura.

regresara a la ventana principal.

e T W T WS —— e i 4 k .- . 4 X L)
COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA
PPEF 2018
CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2

NUMERO DE PROYECTO 2 SECTOR | [ E|
ENTIDAD FEDERATIVA | J MUNICIPIO ‘ J

EJECUTOR DEL PROYECTO ’ EI CAMARA DE DIPUTADOS

LXIII LEGISLATURA
PROYECTO SOLICITADO ‘
CLAVE DE CARTERA DE LA SHCP | *  NIVEL DE PRIORIZACION ‘ J COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA
ESTUDIOS PPEF 2018
PROYECTO EJECUTIVO (SUNO) d FACTIBILIDAD (SUNO) J ANALISIS (SINO) J CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2
MONTO DEL PROYECTQ (PESOS)
Lzt Dl ana s L e L ‘ ALTA DE PROYECTOS | CONSULTAR Y/O ELIMINAR PROYECTOS IMPRIMIR FORMATO (ANEXO 2) J
_ SALIR SIN GUARDAR
INVERSION ESTATAL 2018 ‘ E ‘
INVERSION MUNICIPAL 2018 ‘ *
SALIR GUARDAR INFORMACION EN USB UNICAMENTE
OTRAS INVERSIONES ‘ .
SUMA DEL COSTO TOTAL
* EN CASO DE CONTAR CON LA INFORMACION =
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Si desea agregar mas proyectos ingrese nuevamente a ALTAS DE PROYECTOS siguiendo los pasos antes mencionados.

CONSULTAR O ELIMINAR PROYECTOS, debera dar clic en el boton

principal.

caycp

CAMARA DE DIPUTADOS
LXIIl LEGISLATURA

‘ COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA
PPEF 2018
CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2

ALTA DE PROYECTOS

CONSULTAR Y/O ELIMINAR PROYECTOS IMPRIMIR FORMATO (ANEXO 2)

SALIR GUARDAR INFORMACION EN USB UNICAMENTE

®

CONSULTAR Y/O ELIMINAR PROYECTOS

(Al dar clic se abrird
la siguiente ventana)

el cual se encuentra en la parte central de la ventana

X - N -

COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA
PPEF 2018

LY CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2

NUMERO DE PROYECTO . SECTOR

ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO

EJECUTOR DEL PROYECTO

PROYECTO SOLICITADO ‘

CLAVE DE CARTERA DE LA SHCP 1 NIVEL DE PRIORIZACION

ESTUDIOS
FACTIBILIDAD (S/NO) ANALISIS (SUNO)

PROYECTO EJECUTIVO (SVNO)

MONTO DEL PROYECTO EN (PESOS)

INVERSION FEDERAL SOLICITADA PARA 2018 ‘

INVERSION ESTATAL 2018 SALIR DE LA CONSULTA Y/O SIN ELIMINAR PROYECTO

INVERSION MUNICIPAL 2018

- - o ==

\
\
OTRAS INVERSIONES [
|

SUMA DEL COSTO TOTAL

Para revisar los proyectos capturados podra auxiliarse de las flechas del teclado para recorrer la lista.

En esta ventana no puede modificar ni capturar ninglin dato ya que es Unicamente de consulta.

Al terminar la consulta de clic en el botén

SALIR DE LA CONSULTA Y/O SIN ELIMINAR PROYECTO

para cerrar la ventana y regresar a la ventana principal.

ELIMINAR UN PROYECTO, con las flechas del teclado puede ir recorriendo la lista de proyectos

capturados ya sea anterior o posterior.

Al localizar el proyecto que desea eliminar, dé clic en el botén ELIMINAR PROYECTO,

ELIMINAR PROYECTO
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Se abrira una ventana para preguntar si desea eliminar este proyecto

- B
Microsoft Excel l"""‘""'l

I_\ (SEGURO QUE QUIERE ELIMINAR ESTE PROYECTO?

Si | No

Al darle clic en el botén No, regresara a la ventana principal, sin eliminar el proyecto.

CAMARA DE DIPUTADOS
LXINI LEGISLATURA

COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA
PPEF 2018
CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2

ALTA DE PROYECTOS CONSULTAR Y/O ELIMINAR PROYECTOS IMPRIMIR FORMATO (ANEXO 2) ‘

SALIR ENUSBU TE

s

[ =

La cual indicara que el registro del proyecto ha sido eliminado. (clic en el botén

de lado izquierdo del mouse en aceptar). Regresard a la ventana principal.
I, ELPROYECTO HA SIDO ELIMINADO.

Si desea eliminar otro proyecto debera entrar nuevamente y realizar los pasos

anteriores.
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IMPRIMIR EL FORMATO ANEXO 2, debera dar clic en el botdn
ventana principal.

cayce

CAMARA DE DIPUTADOS
LXINI LEGISLATURA

COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA
PPEF 2018
CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2

CONSULTAR Y/O ELIMINAR PROYECTOS

ALTA DE PROYECTOS

IMPRIMIR FORMATO (ANEXO 2) ‘

SALIR GUARDAR INFORMACION EN USB UNICAMENTE ‘

IMPRIMIR FORMATO (ANEXO 2) el cual se encuentra en la parte inferior derecha de la

o N -

COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA
PPEF 2018
‘CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2

CARGO DEL PROMOVENTE [1

(Al dar clic se abrira
la siguiente ventana)

SALIR

CARGO DE PROMOVENTE: De acuerdo al cargo actual del promovente, Se debera seleccionar el cargo del promovente:

ASOCIACION CIVIL
CAMARA DE DIPUTADOS
CAMARA DE SENADORES
CIUDADAN@

DIPUTADO FEDERAL
DIPUTADO LOCAL
FUNDACION

YVVVVVVY
VVVVVYYVY

GOBERNADOR

INSTITUCION EDUCATIVA (PRIVADA)
INSTITUCION EDUCATIVA (PUBLICA)

JEFE DELEGACIONAL

LEGISLATURA LOCAL

ORGANOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS
PRESIDENTE MUNICIPAL

SECRETARIO TECNICO

SENADOR

SERVIDOR PUBLICO DELEGACIONAL
SERVIDOR PUBLICO ESTATAL
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL
SOCIEDAD CIVIL

SOCIEDAD MERCANTIL

YVVVVVYVYVYYVY

Ejemplo: En este caso la persona que esta promoviendo el o los proyectos es presidente municipal por lo que podrd seleccionar el cargo dando clicen la
flecha que despliega el submenu, que contiene los cargos antes en listados.

. CARGO DEL PROMOVENTE
CARGO DEL PROMOVENTE K

Quedando de la siguiente manera.

INSTITUTO

JEFE DELEGACIONAL

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
PRESIDENTE MUNICIPAL

SECRETARIA TECNICO

SENADOR

SERVIDOR PUBLICO

SOCIEDAD CIVIL

CARGO DEL PROMOVENTE PRESIDENTE MUNICIPAL j
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NOMBRE DEL PROMOVENTE: Este campo se activard ya que haya seleccionado el cargo del promovente y podra escribir el nombre completo del

promovente; apellido paterno materno y nombre

CARGO DEL PROMOVENTE

NOMBRE DEL PROMOVENTE

Al terminar la captura se activara el boton de CONTINUAR.

| PRESIDENTE MUNICIPAL B

CONTINUAR

En caso de que el botdn esté desactivado, sera indicativo de que falta por llenar un campo obligatorio, y no permitira continuar.

Una vez requisitado de forma correcta al dar un clic se abrira la ventana de vista preliminar para imprimir el formato.

- Iy,

@ R o
: il E3
Imprimir Configurar ) Cerrar vista

ame Mostrar margenes | prefiminar
Imprimir Zoom Vista previa

aneraz

REGUERNISHT O3PARA EL FREUPUE & 0 DEEORE 80 $DE LA FEDERACKN PARA EL EJERCII0 FIICAL 207

EOT | CUMOSCATIMECL e cepmonancin

s am
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En el caso que el cargo del promovente fuera Diputado Federal, se abrird un campo que permitira seleccionar al Diputado Federal promovente.

CARGO DEL PROMOVENTE | DIPUTADO FEDERAL j

SELECCIONE AL DIPUTADO FEDERAL | j

Si el nombre del Diputado Federal no se encuentra en la lista en el campo SELECCIONE AL DIPUTADO FEDERAL seleccione NOMBRE (se encuentra al

final de la lista), esto le permitird teclear el nombre del Diputado Federal comenzando por apellido paterno, materno y nombre.

CARGO DEL PROMOVENTE | DIPUTADO FEDERAL j

SELECCIONE AL DIPUTADO FEDERAL | NOMBRE j

NOMBRE DEL DIPUTADO FEDERAL |

Al terminar la captura se activara el botdn de CONTINUAR.

CONTINUAR

En caso de que el botdn esté desactivado, serd indicativo de que falta por llenar un campo obligatorio, y no permitira continuar.

Ya que se encuentre requisitado de forma correcta al dar un clic se abrird la ventana de vista preliminar para imprimir el formato.
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GUARDAR LA INFORMACION EN MEDIO MAGNETICO, debera dar clic en el botdn GUARDAR INFORMACION EN USE UNICAMENTE el cual se
encuentra la parte baja derecha de la ventana principal
= = b _— W TS Gowenr coma.
SIS ===

CAMARA DE DIPUTADOS
LXIII LEGISLATURA

COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA
PPEF 2018
CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2

CONSULTAR Y/O ELIMINAR PROYECTOS IMPRIMIR FORMATO (ANEXO 2) ‘

ALTA DE PROYECTOS

GUARDAR INFORMACION EN USB UNICAMENTE ‘

(Al dar clic se abrira
la siguiente ventana)

e

Nombee de wchive: Anexo 2-PPEF-2018

Tipe: | Lbro de Excel habitado para macros

s
= Ocutar carpetss

-_Guardar el cual se

Puede seleccionar la unidad en la cual quiere guardar, teclee el nombre del archivo y debera darle un clic en el botén guardar
encuentra en la parte inferior derecha de la ventana activa.

Nota: Es importante sefialar que la informacidn que se entregara a la Comision de Presupuesto y Cuenta Publica serd en memoria USB, si el archivo no fue
guardado de esta manera la comisién no podra bajar la informacién de sus proyectos.

Al dar clic guardara la informacién y regresara a la ventana principal.

CGAMARA DE DIPUTADOS
LXIlI LEGISLATURA

COMISION DE PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA
PPEF 2018
CONTROL DE PROYECTOS ANEXO 2

CONSULTAR YIO ELIMINAR PROYECTOS IMPRIMIR FORMATO (ANEXO 2)

ALTA DE PROYECTOS

‘ GUARDAR INFORMACION EN USB UNICAMENTE

P
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¢, Coémo habilitar las macros en Excel 2000/2003, 2007 y 20107

Excel 2000 y 2003

1. Vaya al menu Herramientas > Macros > Seguridad

erramientas | Datos  Ventana 2

[

2. Seleccione nivel Bajo y Acepte

3. Cierre Excel y abralo de nuevo para que se apliquen los cambios.

& ortografia... F7 | Al Z] | 43 100% -~ @ ! : Avial -~ 10
1 44 Referencia... Alt+Click
I: {1) Comprobacién de errores. .. I G I H I | J I
Area de trabajo compartida. ..
Compartir libro...
Euroconversion. ..
a Proteger
- Colaboracién en linea
Auditoria de férmulas
Macro » | Macros... alt+Fg
Personalizar... @  Grabar nueva macro...
Opciones... Seguridad...
¥ | Editor de Visual Basic Alt+F11
wi Editor de secuencias de comandos de Microsoft  Alt+Mayds+F11
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Excel 2007

1. Abrir la aplicacion Excel y desde el botdn con el icono de Office de la parte 2. En el apartado Configuracion de macros, marcamos la opcion “Habilitar todas las macros...”
superior izquierda acceder a Opciones de Excel:

2l = |
Centro de confianza - . P ——
Editores de confianza
Y Conlhpuraci e macos
Y Documentos recentes — Ubicaciones de confianza
L] v P = Genecat S T © Deshabiltartods s acos i natficadén
. 2 PruebuAboracsntURORSTRY e e (8% w8 romsts outoomts R Bogimentos conhabies ©) Deshabiltar todas las macros con notificacién
&t ndconi G ¥
DA e it g Complementos (©) Deshabilitar todas las macros excepto las firnadas digitalmente
4 CalosoPwOsiem " S .
Guarsar = © Habilltar todas las macros (no recomendado; puede ejecutarse cédigo posiblemente peligroso)
surConadutes s - b I 0 H: 3
bl H | w— 3 . . . Configuradidn de AdtveX
" & ocoAqn i
A cusan como . =
R SRS, P e Configuracion de fa macro del programador
o 1 pLanOnnbowd L
Ul pmpnme * |3 Negocedusnteriocas Vista protegida [7] Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA
PanssnOerm AP emanad dim -
» 4
#] peown  pstentesmptets - Barra de mensajes
Negeospears Marin -
d trna » Cadendano Laboral X011 - Contenido externo
Ernteisisn -
e e . Cruntetan - Configuracion de bloqueo de archivos
et -
3 Business Contact Manoger »  Cakoiatim - Opciones de privacidad
R
' gome
X e gt |
(= e =

i

2. A continuacién seleccionamos el menu de centro de confianza y accedemos a la Configuracion

I L

Ll B i gl —— fad M.

:“‘""""‘" G Aywte a mastener 103 docementos 1403 y ¢l equpo protegda. N
s e
Pl [& i M
S oo e e
o P—
s Ceofea SCAtaundad S MT2IGR HDdTN
e
T —
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e 4. Cierre Excel y abralo de nuevo para que se apliquen los cambios.
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Excel 2010

1. Abrir la aplicacion Excel, ir a la solapa Archivo y pulsar sobre Opciones:

S W 3. En el apartado Configuracién de macros, marcamos la opcion “Habilitar todas las macros.”,
Inido__ Insertar tal y como muestra la imagen.
Il Guardar
& Guardar como Centro de confianza — - - 2] % |
5 Abrir
[ Cerrar Editores de.contisnma Configuracion de macros
% Ubicaciones de confianza
(©) Deshabilitar todas las macros sin notificacion
m—— Documentos confiables ©) Deshabilitar todas las macros con notificacion
eaente Complementos © Deshabiltar todas las macros excepto las firmadas digitaimente
@ Habilitar todas las macros (no puede ejecut: ddig i d )
Nuevo Configuracion de ActiveX d UG
e Configuracién de macros I Configuracion de la macro del programador

) Vit protegida [ Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA
Guardar y enviar

Barra de mensajes
Ayuda
Contenido externo
Complementos ~

(Do ]

salir

Configuracion de bloqueo de archivos

Opciones de privacidad

2. A continuacioén seleccionamos el menu de centro de confianza y accedemos a la Configuracion

R

Rewision Proteccién de ta privacidad
Guardar Microsoft concede gran importanc) > obtener ms Informacidn acerca de como Microsoft Excel ayuda a
Broteger Ia privacidad, consulte 1a NaCidn,

e, Mostiaria declanacidn de arvacidad de Mistasoft Excel
Avanzades [ acidad de ¢

Persanalizar cinta de opciones
Bara ge hermamientas e acceso r$pido

Complementos

Gentro de contianza

xperiencia del diente
Seguridad y més informacién

Obtenga mss

Intarmitica de contianza de Migosoft

Centro de confianza de Microsoft Excel

€ Centro de
Esta conflguracion garantiza 13 seguridad del equipo. Le recomendamos at
o Ia camble

(Eontioussaén dsi Csnten ds continzass)

(aceptar ] [ cancetr ]

4. Cierre Excel y abralo de nuevo para que se apliquen los cambios.
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